Materska Skola Svitavy, Vétrna 11
Vétrna 655/11
568 02 Svitavy, Lany

SKOLNI RAD



Materska Skola Svitavy, Vétrna 11
Vétrna 655/11
568 02 Svitavy, Lany

SKOLNI RAD

Urceno pro: vsechny zaméstnance mateiské Skoly, zakonné zastupce
Pocet stran: 14

Pocet priloh:

Ucinnost od: 1.8.2018

VsSeobecna ustanoveni

Skolni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupct déti (rodiét)
a poveéfenych osob v Mateiské Skole Svitavy, Vétrna 11 a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahl se zaméstnanci §koly. Obsah $kolniho fadu je vymezen zakonem ¢.
561/2004 Sb. (Skolskym zakonem), ve znéni pozdéjsich ptredpist, vyhlaskou €. 14/2005 Sb.
0 predskolnim vzdélavani a jeji novelizaci vyhlaskou ¢. 43/2006 Sb., vyhlaskou ¢. 214/2012
Sb - ve znéni pozdgjsich predpisi a dal§imi souvisejicimi normami, napt. zakonem ¢&.
258/2000 Sh. o ochran¢ vetejného zdravi - ve znéni pozdé&jSich ptedpist a vyhlaskou ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani - ve znéni pozdéjsich predpist.

Organizace provozu materské Skoly

I. Prijimani ditéte do materské Skoly

Dité do matei'ské Skoly prijima na zakladé pisemné Zadosti rodici a potvrzeni détského
lékare o zdravotnim stavu a Fadném ockovani Feditelka materské Skoly.

Zadost o piijeti ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v matei'ské Skole nebo jim
bude poskytnuta piimo v misté zapisu. Misto zapisu vyhlasSuje ziFizovatel.

Eviden¢ni list si mohou stahnout ze stranek www.materinky.svitavy.cz. Poptipadé si jej
vyzvednout osobné v Feditelné materské Skoly.

e Do matefské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak
déti od 2 let.

e Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku
véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani
povinné. Tyto déti maji narok na prijeti do spadové materské skoly.

e Narok na misto v MS maji od 1. 9. 2018 d&ti 3leté a od 1. 9. 2020 déti 2leté, novela
skolského zakona /zakon €. 178/2016 Sb./.

e Pfijimani déti do matetské Skoly se provadi formou zéapisu k pfedSkolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel matefské Skoly v dohodé€ se zfizovatelem (od 2.
kvétna do 16. kvétna) a zvefejni je zplisobem v mist¢ obvyklym. O terminu je

2


http://www.materinky.svitavy.cz/

vefejnost informovana prostiednictvim vyvésky u MS, zpravodaje ,Nase mésto*,
internetovych stranek, plakatu.

Déti mohou byt do matetské Skoly piijimény 1 v prabéhu Skolniho roku, pokud se
uvolni misto.

O zatazeni ditéte rozhoduje feditelka Skoly, kterd vydéa rozhodnuti o pfijeti €i nepfijeti
ditéte ve spravnim fizeni a to do 30 dnl po podani zadosti. Pisemné rozhodnuti o
nepfijeti se predd zdkonnym zastupcim. Seznam pftijatych déti bude zvefejnén na
dvetich teditelny mateiské Skoly pod ciselnymi kédy. Pro vSechny piijaté déti se
stanovuje zkusebni doba tii mésicti. Vyjimku maji déti s povinnou Skolni dochazkou.
Reditelka pfijima déti do MS na zékladé kritérii zpracované $kolou o piijeti déti do
MS. Piednostné jsou pfijimany déti v poslednim roce ped zahajenim $kolni dochazky.
Reditel §koly stanovi pro zéapis déti do matetské $koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucasn¢ se zvefejnénim terminu a mista zapisu.

V piipadé volné kapacity Skoly muze teditel pfijmout dité, pro které je predskolni
vzdélavani povinné a pro které neni matetska skola spadova.

O zarazeni déti do ,,Ozdravného pavilonu“ rozhoduje feditelka na zaklad¢ zadosti
zakonného zastupce ditéte, vyjadieni pediatra, détského alergologa a jiného odborného
1ékarte.

Déti, pro které neni piedskolni vzdélavani povinné, musi byt pred prijetim do
mateiské $koly nadale ofkovany v rozsahu, jak vyplyva z § 50 zakona 0 ochrané
veirejného zdravi ve spojeni s § 46 téhoZ zakona a vyhlasky o ockovani proti
infekénim nemocem, pokud nemaji potvrzeni, Ze jsou proti nakaze imunni nebo
se nemohou o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Do mateiské skoly Ize ptijmout i dité, které se nepodrobilo pravidelnému ockovani,
ani nema doklad, Ze je proti nakaze imunni ¢i se nemuze ockovani podrobit z duvoda
trvalé kontraindikace jen v ptipadé, ze patii do skupiny déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné. Pocinaje dnem 1. 9. je piedskolni vzdélavani povinné pro dité,
které pred datem 1.9. dosahlo péti let a vice a dosud nezahajilo povinnou skolni
dochéazku.

Po rozhodnuti o pfijeti ditéte se rodi¢e dostavi do matetské Skoly na informativni
schiizku, vyzvednou si k vyplnéni Evidencni list ditéte, dokumenty tykajici se pfijeti
ditéte do MS, ziskaji informace o organizaci a provozu matefské §koly, domluvi si
pribéh adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do matetské Skoly.

I1. Dochazeni déti k predskolnimu vzdélavani

Dohoda mezi zakonnym zastupcem a feditelkou Skoly pro stanoveni pravidel dochazky
ditéte do materské Skoly.

Reditel matefské §koly pisemn& dohodne se zdkonnym zistupcem ditéte dochazku
ditéte do matetske Skoly.

Jedna-li se o déti podle § 34 odst. 10 Skolského zdkona, 1ze dohodnout prodlouZzeni
dochazky ditéte, jemuz nebyl rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o piijeti,
nejdiive s ucinnosti od prvniho dne druhého kalendairniho mésice nasledujiciho po
uzavieni dohody; o uzavieni této dohody feditel matei'ské Skoly neprodlen¢ informuje
zékonného zastupce ditéte, které se vzdelava ve zbyvajici dobé.

Dochazeni déti k predSkolnimu vzdélavani

Matetskou Skolu navstévuji déti zdravé, bez vnéjSich znamek akutniho onemocnéni.
Zdravotni stav ditéte konzultuje ucitelka se zakonnym zastupcem po pfichodu ditéte



do MS. Zakonny zastupce je povinen hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a
veskeré udaje o zdravi ditéte.

e Pied nastupem i pfi néstupu ditéte do mateiské Skoly je nabizen individudlné
prizpasobeny adaptacni rezim po dohodé¢ s ucitelkami na tfidach. Rodi¢ se muze
zucastnit vzdélavani se svym ditétem v prabéhu dne (ranni vychovné ¢innosti, pobyt
na zahrad¢), pokud je to pro adaptaci ditéte pfinosné a pokud to dovoluji podminky
tiidy (po domluvé s tfidni ucitelkou).

e Kazdé dité ma v MS svoji znacku, kterou pouzivé po cely $kolni rok.

e Ditg, které zatina MS navitévovat, by mélo samostatné chodit — nepouzivat kocarek,
umét drzet 1zici a jist 1zici, pit z hrnicku nebo sklenice, samostatné¢ pouzivat WC
umyvat se, nenosit pleny, umét smrkat, nepouzivat dudlik, mé se snazit samo oblékat
a nazouvat obuv, reagovat na zakladni pokyny dospélého a umét vyjadiit své zakladni
potieby.

e Rodi¢e v soucinnosti se Skolou pomahaji vést déti k samostatnosti pii stolovani,
sebeobsluze, hygiené, uklizeni hracek, oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani
kapesniku. Pomahaji Skole pii vytvareni zékladnich spole¢enskych ndvyki u déti.

Ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly

e Na zdklad¢ zadosti (oznameni) o ukonceni dochéazky ditéte zakonnym zastupcem.

o Reditelka ¥koly muZe po piedchozim upozornéni pisemné oznimeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani,
jestlize:

- dit¢ bez omluvy zdkonného zéstupce do matetské skoly po dobu delsi nez dva
tydny nedochazi

- zékonny zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz
matefské Skoly

- v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte v MS - na zakladé doporuéeni 1ékaie nebo
Skolského poradenského zarizeni

- zdkonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani ditéte v MS
nebo uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném, nebo dohodnutém
ndhradnim terminu

I11. Povinné predsSkolni vzdélavani

e Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predSkolnimu
vzdélavani v kalendainim roce, ve Kkterém zacina povinnost predskolniho
vzdélavani ditéte. Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosahne
patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predSkolni
vzdélavani povinné.

e Povinné predikolni vzdélavani se vztahuje na statni obéany Ceské republiky, kteii
pobyvaji na uzemi Ceské republiky déle nez 90 dnfi, a na ob&any jiného &lenského
statu Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnii. Déle se
povinné predskolni vzdélavani vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat
na tGzemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu deldi nez 90 dnd, a na
ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochranyl1). Povinné ptedskolni vzdélavani se
nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postiZzenim.

e Pokud neptihlasi zdkonny zéastupce dité k povinnému piedSkolnimu vzdélavani,
dopusti se piestupku podle § 182a skolského zékona.

e Dite, pro které je ptfedSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava v matetské Skole ziizené
obci nebo svazkem obci se sidlem ve Skolském obvodu, v némz ma dité misto trvalého



pobytu, v pfipad¢ cizince misto pobytu, pokud zdkonny zastupce nezvoli pro dité jinou
matefskou $kolu nebo jiny zpiisob povinného piedskolniho vzdélavani.

e Je-li dité prijato do jiné nez spadové mateiské Skoly, oznami reditel této Skoly
tuto skutecnost bez zbytecného odkladu rediteli spadové materské Skoly.

e Dit¢ miZze plnit povinnost predskolniho vzdélavani jinym zpiisobem: (§ 34a odst. 5
zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon):

a) individudlnim vzdélavanim, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,

b) vzdélavanim v piipravné téidé zakladni Skoly a ve tiid¢ pfipravného stupné zakladni
Skoly specialni podle § 47 a 48a,

¢) vzdélavanim v zahraniéni §kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a.

e Zikonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptredSkolniho vzd€lavani jinym
zpusobem podle odstavce 5 pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skute¢nost
tfediteli spadové matetské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdé€ji 3 mésice pied
pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost piedSkolniho vzd€lavani ditéte.

e Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzd€lavani je
stanoven na 4 hodiny denn¢. Zacatek vzdélavani stanovi feditel skoly v 8 hodin.(§ /¢
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

e Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

e Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matei'ské skole po celou dobu provozu, v némz
je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

e Zakonni zédstupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné ptedSkolni
vzdélavani, dochdzelo tadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedskolni
vzdélavani, dopusti se tim piestupku podle 182a skolského zakona. (§ 182a zdkona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon)

Omlouvani nepiitomnosti ditéte

e Nepfitomného ditéte omlouva zékonny zastupce ditéte.

e Reditel mateiské §koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodii nepiitomnosti ditéte.

e Zakonny zastupce je povinen dolozit diivody neptitomnosti ditéte nejpozdeji do 3 dnti
ode dne vyzvy.

e Zikonny zastupce je povinen po ndvratu ditéte do matefské Skoly omluvit
nepfitomnost ditéte pisemné na omluvném listu s  udanim ddvodu.
Oznameni nepfitomnosti je mozné provest:

- telefonicky do kancelaie Skoly (Gcetni $koly zapise neptitomné dité)
- osobné¢, pisemné, telefonicky tfidnimu uciteli nebo feditelce Skoly.

e Tiidni ucitel eviduje Skolni dochézku své tiidy. V ptipadé¢ neomluvené absence nebo
zvySené omluvené absence informuje tfidni ucitel feditele Skoly, ktery poskytnuté
informace vyhodnocuje. Pii  zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji
vérohodnost.

e Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny
zastupce pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci feditel Skoly zaSle
oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti.

Individualni vzdélavani ditéte

e Zikonny =zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predSkolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutec¢nost fediteli spadové



mateiské Skoly. Oznadmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku, kterym za¢ina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte.

e V priibé¢hu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho pfedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individuadlnim vzdélavani ditéte doruceno
fediteli matetské Skoly, kam bylo dit¢ pfijato k predskolnimu vzdélavani.

e Oznameni zédkonné¢ho zéastupce o individualnim vzdé€lavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
ptipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdelavano,
¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.

e Reditel mateiské §koly predd zakonnému zastupci ditdte pichled oblasti, v nichz ma
byt dit¢ vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z Ramcového programu pro predskolni
vzdélavani. Rodi¢lim budou ptfedany ve formée piilohy Konkretizovanych oc¢ekavanych
vystupti — Desatero pro rodic¢e déti piredskolniho veku.

e Reditel mateiské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditdte:
- zpusob ovéfeni (prezkouseni ditéte v mateiské skole) — rozhovor s ditétem
Vv pritomnosti zakonného zastupce, poveéteného pedagoga a feditele Skoly
- terminy ovéfeni, véetné nahradnich terminl (overeni se musi uskutecnit v
obdobi od 3. do 4. mésice od zacdtku skolniho roku).

e Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit i¢ast ditéte u ovéteni.

o Reditel mateiské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce
ditéte nezajistil ucast ditéte u ovefeni, a to ani v nahradnim terminu.
Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individualniho
vzdelavani ditéte nema odkladny t¢inek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte
nelze dit€ opétovné individualné vzdelavat.

e Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s
vyjimkou specidlnich kompenza¢nich pomticek a vydajli na ¢innost mateiské Skoly, do
niZ bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani.

IV. Platby v materské §kole
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Uplata za vzdélavani

e Uplata za ptedskolni vzdélavani je stanovena na 400,- K& mési¢ng, je pro rodide
povinna a je nedilnou soucasti rozpoctu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni této
platby v matetské Skole je povazovano za zavazné poruSeni provozu matetské Skoly a
v kone¢ném diisledku miize byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do mateiské
Skoly (zédkon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d ve znéni pozdé&jsich
predpist).

e V dobé hlavnich prazdnin je Skola uzaviena vzdy jeden mésic a v této dobé je
stanovena Uplata ve vySi 0,- K¢&.

e V piipadé omluvené nep¥itomnosti ditéte v MS v délce celého kalendainiho mésice a
na zakladé Zadosti zakonného zastupce je stanovena vySe Uplaty ve vysi 2/3
zakladni ¢astky za kalendarni mésic, coz €ini 260 K¢.

e Vzdélani v materské Skole se ditéti poskytuje beziuplatné od pocatku Skolniho
roku, ktery nasleduje pod ni, kdy dité dosahne patého roku véku.

(s 123 odst. 1 skolského zdkona)

o Uplata za piislusny kalendaini mésic je splatnd do patnactého dne stavajiciho
kalendarniho mésice, pokud feditel matetské Skoly nedohodne se zikonnym
zastupcem ditéte jinou splatnost uplaty (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)
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O osvobozeni od uplaty v konkrétnich pripadech rozhoduje reditelka mateiské Skoly
(§ 123 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon).

O snizeni nebo prominuti uplaty rozhoduje teditel skoly.
V souladu s § 6 odst. 6 vyhlasky ¢.14/2005 Sh. ve znéni pozdéjSich piedpist je
osvobozen od tplaty:
- zékonny zastupce ditéte, ktery pobirad opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi.
- zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi
zvyseni prispévku na péci.
- rodi¢, kterému nalezi zvyseni ptispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené
dite.
- fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira
davky péstounské péce a tuto skutecnost prokaze reditelce skoly.
Rodice, kterych se tyka osvobozeni, podaji v matetské Skole zadost o osvobozeni a
prokédzi tuto skuteCnost potvrzenim o piizndni socidlniho pfiplatku v originalni
podobé.

Uplata za $kolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve smérnici o uplaté materské Skoly.

Zpiisob platby:

Pti pfijeti stanovi feditelka mateiské Skoly po dohod¢ se zdkonnym zéstupcem ditéte
zpusob a rozsah stravovani. Rozsah stanovi tak, aby se dité, je-li v dob¢ podavani jidla
pritomno v mateiské skole, stravovalo vzdy. Neplati pro déti s 1ékatem ordinovanou
dietou. Vsechny platby probihaji bezhotovostné na ticet $koly u CSOB Svitavy. V
ojedinélych ptipadech platby probihaji hotovostné (nemé-li rodina tcet u bankovniho
ustavu).

Pokud dit¢ z divoda neptedpokladané nemoci nelze v€as odhlasit, mohou si rodice
pro stravu pfijit pouze prvni den této neptitomnosti do 12,00 hod., déle se nesmi jidlo
schovavat a je z hygienickych divodi zlikvidovano.

Zakonni zastupci maji povinnost dit€¢ odhlédsit 1 nahlasit pisemné, uUstné nebo
telefonicky tfidni ucitelce.

V. Evidence ditéte

Pii nastupu ditéte do MS piedaji rodice tiidni u¢itelce Evidenéni list ditéte, ve kterém
bude vyplnéno: jméno a piijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obcanstvi a misto trvalého
pobytu, dale jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa
pro doruc¢ovani pisemnost a telefonické spojeni.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o fadném ocCkovani doplni détsky lékar, a to pred
nastupem ditéte do matetské Skoly.

Pii nastupu ditéte do MS rodi¢e poskytnou udaje o ditéti do $kolni matriky
Iviz eviden¢ni list/ a pribézné nahlasuji ucitelce kazdou zménu /adresa trvalého
bydlisté, telefonni Cisla 1 v souvislosti se zménami zaméstnani, zdravotni
pojistovny, pfipadného rozvodu a po ném vzniklé vztahy zdkonného zastupce viici
ditéti apod./.

Informace o détech jsou diisledné vyuZivany pouze pro vnitini potiebu $koly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zikona ¢. 106/1999 Sb., o
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svobodném pristupu k informacim. VZdy v souladu se Ziakonem o ochrané osobnich
udaju — GDPR.

V1. Provoz materské Skoly

Provozovatelem Skoly je mésto Svitavy.
e Matetska Skola sidli na ulici Vétrna 655/11, Svitavy, kde je ptredskolni vzdélavani
V Sesti tiidach.
e Odloucené pracovisté sidli na ulici Uvoz 93/1 Svitavy, kde je predskolni vzdélavani
ve dvou tfidach.
Provoz matetské skoly i odlou¢eného pracoviste je od 6:00 do 16:00 hodin.
Matetska $kola na ulici Vétrna 655/11 ma svoji Skolni jidelnu, ktera se fidi vnitinim fadem
Skolni jidelny.
Odlougené pracovisté na ulici Uvoz 93/1 ma zajistény dovoz stravovani z ISJ Svitavy, Milady
Horakové 114, 56802 Svitavy.

e Provoz matei'ské Skoly byva prerusovan v mésici ¢ervenci nebo srpnu na dobu
zpravidla 5 tydnti — po dohodé se zfizovatelem. Omezeni nebo pieruseni provozu
matefské Skoly zvetfejni feditelka matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole
zastupci ditéte nejméné 2 mésice predem, dale pak zabezpe¢i pobyt ditéte v jiné
matetské Skole.

e Provoz materské Skoly lze ze zavaznych diivoda a po projednani se zrizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi (technické nebo organizacni pficiny, které
znemoznuji fadné poskytovani vzdéladvani). Informaci o omezeni nebo pieruseni
provozu zveiejni feditelka Skoly na ptistupném misté neprodlené¢ poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

e V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonceni provozni doby, bude
tato skuteCnost oznamena oddéleni péce o dité a zfizovateli. O odchodech déti po
skonceni provozu jsou vedeny zdznamy. Rodi¢im miiZe byt stanovena thrada nakladi
za pééi o dité po skondeni provozni doby MS. V piipadé, Ze nedojde k napravé, bude
tato skute¢nost povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle platnych predpisit mize
dojit i k ukon&eni dochazky ditéte do MS.

Déti obvykle piichazeji do mateiské $koly do 8:00 hod., jinak po dohodé s tiidni
ucitelkou podle aktualni potfeby rodi¢i kdykoliv.

Zabezpeceni budovy:

e Dbudova se z bezpecnostnich divodu uzamyka od 8:15 hod. do 11:30 hod. a od 12:30
hod. do 14:00 hod. V dobé uzaméeni musi rodic¢e zvonit,

e chod skolni jidelny se upravuje podle vnitiniho fadu Skolni jidelny,

e rodice prihlasuji a odhlasuji dité osobné¢, telefonicky nebo sms zpravou den predem
do 12:00 hodin (normovani stravy),

e p¥i priznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bficha apod.) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajiSténi dal$i zdravotni
péce o dité). V ptipad¢ zavazného stavu vola ucitelka RZP.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou osobné od rodi¢t nebo jimi
povefenych zastupcli az do doby, kdy je opét rodicim nebo zastupcim piedaji. Predavaci
zonu tvoii vstup z Satny do tfidy. Pokud se rodi¢e nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci na
predepsaném formulafi, pisemné nebo v Evidenénim listé vedeni MS a tfidni ucitelce. Toto
potvrzeni ma platnost na celou dobu pobytu ditéte v matetské skole.



VSechny déti v matei'ské Skole jsou pojistény proti razim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pri vSech c¢innostech a akcich MS organizovanych. (Pojistovna
Kooperativa)

Ucitelka neruc¢i za ptipadné poskozeni nebo ztrdtu cennych véci, napt. zlatych
predmétt a hracek prinesenych z domova. Stejné tak neruci za ptipadné uSpinéni
obleceni déti. Pro pobyt v MS je vhodné détem poskytnout pfiméiené oble¢eni a
obuv, zejména pro pobyt venku, pro vytvarné a pracovni ¢innosti.

VII. ZajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

Pravnickd osoba, ktera vykonava cCinnost mateiské Skoly, vykondva dohled nad
ditétem od doby, kdy je ucitel matetské Skoly pievezme od jeho zékonného zastupce
nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitel matefské skoly preda jeho
zékonnému zastupci nebo jim povérené osobe. Predat dité povérené osobé lze jen na
zaklad¢ pisemného povéieni vystaveného zakonnym zéstupcem ditéte.

Ucitel odpovida dle skolského zakona za bezpecnost déti od okamziku, kdy mu
zékonny zastupce osobné preda dit¢ a to az do doby, kdy si opét dité osobné
vyzvedne. Nestaéi dité doprovodit pouze k vchodu do MS a dité poslat dale samotné.
V takovém piipadé by MS nenesla odpovédnost za bezpeénost.

Dité¢ lze vydat téz zdkonnym zastupcem povéienou osobu, a to na zaklad¢ formulate
Zmocnéni k odvadéni ditéte povétenou osobou, ktery vyplnény odevzda skole. Rodice
jsou si timto védomi, ze podle § 9 zakona ¢. 40/1964 Sb. (obCansky zakonik), maji
nezletili zpusobilost jen k takovym pravnim ukontim, které jsou svou povahou
priméiené rozumové a volni vyspélosti odpovidaji jejich véku. Toto zvazeni je plné v
pravomoci zdkonného zastupce ditcte, které vyplyva z titulu odpovédnosti zdkonného
zastupce ditéte, posouzeni je nutné nejen v piipadé nezletilé osoby, ale i v piipade
zmocnuje-li zdravotné oslabenou osobu. Platnost zmocnéni je omezeno na obdobi
jednoho Skolniho roku.

V dobé¢, kdy zdkonny zastupce nebo jim poveiend osoba prevezme dit€ do své péce,
plné zodpovida za bezpe¢nost ditéte ve viech prostorich MS, tedy i na zahradé.
Na zaklad¢ jednotného vychovného piisobeni Skoly a rodiny je tfeba, aby zakonni
zastupci respektovali u svych déti dodrzovani Skolou stanovenych pravidel chovani ve
vech prostorach MS /pouceni déti, vlastni piiklady, upozornéni na negativni jevy, které
by mohly détem Skodit, nebo ublizit .../.

Z bezpecnostnich divodd neni dovoleno dévat détem fetizky, kordle a jiné piivésky,
pozor na drobné hracky a predméty, kdy hrozi polknuti pfedméth ditétem.

Pfi zajistovani akci Skoly rozhodne feditelka o po¢tu zaméstnancu tak, aby bylo
zajisténo vzdélavani déti, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Bezpecnost na obou pracovistich matetské Skoly je zajiSténa prekryvanim sluzeb
ucitelek podle moznosti Skoly. S détmi jsou na vychazce vzdy dvé uéitelky. Pocet déti
Vv oddélenich, kde jsou déti mladsi tii let, nesmi byt pfi pobytu mimo misto vzdélavani
vys$i nez 12 déti na jednu ucitelku. Pfi nepfitomnosti nékteré ucitelky nebo vySSim
poctu déti zastoupi ur¢ena provozni zaméestnankyné.

Krouzek plavani je oSetfen vnitinim predpisem‘ Pokyn feditelky Skoly pro provazejici
ucitele na krouzek plavani.“ S Plaveckou Skolou je sepsana smlouva.

Pobyt venku, navstéva dopravniho hiisté, télocvicny a vyletli je oSetfen vnitinim
predpisem.

Solné jeskyné zajist'uje ucitelka a asistentka ozdravného pavilonu.

Jakékoliv projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili jsou v MS nepripustné a
snaZime se jim predchazet.



V pfipad¢ turazu postupujeme podle BOZP, rodice obdrzi od feditelky Skoly formulaf
k pojistné udalosti. Pojisténi se vztahuje na vSechny akce poradané Skolou. Uraz ditéte se
hlasi elektronickou postou CSI.

Nastane-li traz, je ucitelka povinna ihned zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v ptipadée
nutnosti 1 nasledné 1ékairské vysetfeni ¢i oSetfeni. Bezprostfedn¢ ohlasit uraz
zakonnému zastupci ditéte a nadale postupuje podle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o
evidenci urazt déti, ve znéni pozdé¢jsich predpist.

Skolnim tirazem je traz, ktery se stal ditéte pti vychové a vzdélavani a pii ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je ucast déti pii vychovné
a vzd¢lavaci praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu
Z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Skolnim tirazem je rovnéz uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo §kolu,
organizovanych Skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povéfené osoby. Jedna se
zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, exkurzich.

Ostatni Urazy jsou evidovany v knize trazi, kterd je v feditelné skoly.

Hlavni 1ékarna je umisténa v hospodaiské budové u kuchyné — pracovisté¢ Vétrna,
v §atné provoznich — pracovisté Uvoz.

VSechny lékarny jsou pravidelné dopliiovany proskolenymi zdravotnicemi. Jsou
vybaveny podle traumatologického planu.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrZovani hygieny, pfiméfeného vétrani, vhodné
obleceni déti ve tfid€ 1 venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, ptizplisobuji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slune¢ni zéfeni, vitr, mraz —
do teploty -10°C). Pokud to podminky nedovoluji, ven s détmi nevychazi.

Do MS dochazeji déti bez znimek jakéhokoliv onemocnéni, uditelky maji
pravo v zajmu ditéte i v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti neprijmout déti
nachlazené, prip. se znamkami infekéniho onemocnéni. Rodice jsou povinni
toto respektovat, pripadné informovat uclitelku o zdravotnich potizich
nebo omezenich ditéte. Po nemoci jsou déti pfijimany bez potvrzeni od lékafe —
potvrzeni predkladaji, pokud je k tomu osobné vyzve feditelka Skoly (popf. jeji
zastupkyn€) z diivodu pretrvavajicich ptiznaki onemocnéni. Pii zjisténi teploty nebo
jinych pfiznaki onemocnéni ditéte béhem dne budou rodic¢e informovani telefonicky.

Rodic¢e jsou povinni hlésit vyskyt infekéniho onemocnéni v roding, které by mohlo

zpusobit Sifeni infekéniho onemocnéni v détském kolektivu véetné vyskytu vsi.

e Déti maji v MS k dispozici hygienické papirové kapesnicky.

e Déti chodi obleceny ptimétené (spodni pradlo, jedno obleceni svrchni).

e Pii pobytu venku déti maji uc¢elné obleceni, nejsou obleceny nadmérng!

e Dopoledni pobyt venku je v rozsahu dvou hodin. Mlze byt vynechan z divodu
mrazu pod 10° C, desté, vichfice a inverze.

Déti z ozdravnych tfid maji pobyt venku omezeny v dobé€ pylové sezony.

e V matefské Skole dodrzujeme rozsah i formu télesného pohybu, kazdodenni
cviceni, v ptipad¢ pekného pocasi na Skolni zahradé.

e Denné provadime zdravotné preventivni pohybové aktivity, dbame na to, aby
déti dychaly nosem, mély Cisty nos. Pravidelné provadime vzdusné lazné pii
niz8ich teplotach

e Ve tfidach respirikli je 2x tydné zafazeno rehabilitatni cvieni a 1x tydné
ozdravna flétna a dechova rehabilitace, 1 X ro€né pobyt v solné jeskyni

e Ve tiidach respiriki slouzi k Cistot¢ vzduchu terapiery, na odlouc¢eném
pracovisti Cisticky vzduchu.

e Déti jsou v dobfe vyvétrané mistnosti do 22° C.

e Infek¢ni onemocnéni epidemiologického razu konzultujeme s HS Svitavy.
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V celém objektu MS je zikaz koufeni dle zikona & 379/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich
zakoni.

VI1Il. Obsah predSkolniho vzdélavani a ochrana pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Matetska sSkola je druhem S$koly, piedskolni vzdélavani zajistuji pedagogicti
pracovnici s odbornym vzdélanim.

Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

Vzdélavani v mateiské $kole se uskutediiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu
(ddle SVP PV), ktery je zpracovan podle podminek $koly a v souladu se statnim
Ramcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani.

SVP PV vydava feditelka $koly a je zvefejnén ve zkracené formé na piistupném misté
na jednotlivych tiidach. Do SVP PV muZe kazdy nahliZet a pofizovat si z néj opisy
a vypisky. Rodice mohou na vyzadani ve tfidach do tfidniho programu nahlizet.
Hlavnim prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plisobeni na déti predskolniho véku, zaméfené na zdravy zpisob Zivota. V ramci SVP
jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméiené k jejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpeim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti, patologického hracstvi, vandalismu,
kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho Klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a dalSimi pracovniky Skoly, mezi pracovniky Skoly
a zékonnymi zéstupci.

MS ma vytvofena pravidla souziti ve tidé, kter slouzi k vzajemné toleranci a jako
ochrana a prevence vzniku socialn€ patologickych jevl, diskriminace, projevi
nepratelstvi nebo nasili.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho tfadu obce
S rozsifenou pusobnosti skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, ze dité je tyrano nebo
zanedbavano.

Vsem osobam je v prostorach $koly zakazano uzivat navykové latky, ve skole s nimi
manipulovat. To neplati pro piipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci
lécebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatfizenim.

I X. Systém pécée o déti s priznanymi podpurnymi opatienimi

Podpiirna opatireni prvniho stupné

Reditel mateiské $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zatfizeni i1 bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce. Tim neni dotceno pravo zadkonného zastupce na informace o
prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vcetné Upravy metod a forem prace a
projedna jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte (§
16 odst. 4 a 5 skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).
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Podpurna opatireni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zadkonného zastupce, doporuceni fteditele mateiské Skoly nebo
OSPOD.

Reditel $koly uréi pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci se $kolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporuc¢enim podptrnych opatfeni ditéti se
specialnimi vzdé€lavacimi pottebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zah4ji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zékonného zastupce.

Reditel $koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak
jeden krat ro¢né, v piipadé souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni poskytovani
podpurného opatieni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni $kolského poradenského zafizeni
ziejmé, Ze podpirné opatieni 2 az 5 stupné jiZ nejsou potieba. V takovém piipadée se
nevyzaduje informovany souhlas zékonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16
odst. 4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individudlni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Mateiska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatieni
pro podporu nadani podle individualnich vzdé€lavacich potieb déti v rozsahu prvniho
az ctvrtého stupné podpory.

Ve Skole je zajisStén program zakladnich poradenskych sluzeb.

X. Prava a povinnosti déti a rodi¢d, vzajemné vztahy se zaméstnanci Skoly

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potieb ditéte.
Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a pfedskolniho zatizeni.

Dité ma pravo:

aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana,

ma pravo na hru, odpocinek, svobodnou volbu ¢innosti a zdanlivou necinnost a
soukromi,

ma pravo na uspokojovani svych individudlnich fyzickych, psychickych a socialnich
potieb,

ma pravo na vzdélani, v poslednim ro¢niku MS na bezplatné povinné vzdélavani,

ma pravo sveétit se svym problémem,

ma pravo byt oslovovano tak, jak je zvyklé z domova,

ma pravo na harmonicky rozvoj v souladu se svym vékem a individudlnimi
potifebami, schopnostmi a moznostmi,

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachazeni, i kdyZ nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny),
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na emocn¢ kladné prostredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodica,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit n¢koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi
kteti ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i
projevovat lasku...),

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesn€¢ i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny
své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi),

byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svlij vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani piiméfené véku, pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zplisobem).

Dité ma povinnost:

respektovat a dodrzovat spolecné dohodnutd pravidla, podiidit se Vv nezbytné miie
omezenim vyplyvajicich z nutnosti dodrzovat v MS pottebny tad, ¥idit se pokyny
zaméstnanctt MS, dodrzovat pravidla bezpeénosti a slusného chovani,

chovat se k ostatnim détem ohleduplng, neubliZzovat, nebyt agresivni, neSikanovat,
nediskriminovat,

informovat ucitelku nebo ostatni zaméstnance o kazdém uraze, zdravotnim problému a
rizikovém chovani ve tiidé

oznamit ucitelce odchod ze tiidy (WC, za rodic¢i do Satny apod.).

Zakonni zastupci maji pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota,
podilet se na déni v MS — spoluvytvatet, G¢astnit se, napliiovat a hodnotit vzdélavaci
programy, vstupovat do her a ¢innosti v prabéhu celé¢ho dne,

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly,
poradenskd pomoc v otazkdch vychovy 1 vzdélavani, logopedie (kontaktovani
odbornikll z poradenskych zatizeni),

pfispivat svymi napady a namé&ty k obohaceni §kolniho programu,

byt neprodlen¢ informovan o zdravotnim stavu ditéte,

projevit jakékoli ptipominky k provozu MS, uéitelce nebo feditelce skoly,

podnéty a pfipominky k hodnoceni prace Skoly mohou zdkonni zastupci podavat také
prostfednictvim Schranky divéry a Klubu rodict.

Zakonni zastupci maji povinnost:

fidit se zakonem o rodin¢ 91/1998 Sb.,

zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte,
poskytnout S§kole nutné udaje pro Skolni dokumentaci,

zajistit fadnou dochazku ditéte dle platné vyhlasky., predat dit¢ do MS zdravé a
V dohodnutém case si je vyzvednout,

omluvit a zdivodnit nepfitomnost ditéte,

informovat Skolu a Skolské zarizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo Zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani (§ 22 odst.3c skolského zakona),

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tdaje, které jsou podstatné pro prabeh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeny v téchto udajich,

na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projedndni
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte,

uhradit uplatu ve stanoveném terminu,

dodrzovat §kolni fad, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti v MS.
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Spoluprace se zakonnymi zastupci

e MS spolupracuje se zdkonnymi zastupci s cilem vyvijet aktivitu a ¢innosti ve §kole ve
prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného ptisobeni MS, rodiny
a spolecnosti.

e Péte o dit¢ v MS navazuje velmi Uzce na pééi rodiny, pfi¢emz $kola respektuje
vysostné a prednostni postaveni rodiny ve vychové a péci o dite.

e Uvitame, kdyZ rodice projevi z4djem o déni a Cinnosti v nasi Skole a budou se aktivné
podilet a Gi¢astnit Zivota MS.

e O materidlnim zpisobu pomoci Skole, spoluprace na zlepSeni prostiedi Skoly,
popiipadé sponzorstvi se zakonni zastupci dohodnou na spole¢nych schizkach,
schiizkach Klubu rodict nebo individudlné s feditelkou Skoly.

Xl. Zachazeni s majetkem Skoly

Chovani déti pii zachazeni s majetkem Skoly v ramci vzdélavani

e Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v MS zajistuji ucitelky, aby déti zachazely Setrné
S ucebnimi pomutckami, hrackami a dalS§imi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovaly
vybaveni a majetek skoly.

e Déti jsou ucitelkami a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé
poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodici (zdkonnymi zastupci ditéte) a
pozadovana oprava, ndhrada Skody v co nejkrat§im terminu.

Povinnosti zikonnych zastupcti p¥i zachazeni s majetkem MS p¥i jejich pobytu
V zafFizeni

e Po dobu pobytu v prostorach $koly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby

neposkozovali majetek Skoly a v piipad€ zjiSténi jeho poSkozeni nahlésili tuto
skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi nebo zaméstnanci $koly.

XIl. Zavéreéné ustanoveni

e Zaméstnavatel zabezpedi seznameni zaméstnancii s obsahem tohoto Skolniho fadu.

e S obsahem Skolniho ¥adu budou zikonni zastupci déti sezndmeni na prvni schiizce
V z4fi stavajiciho roku.

e Skolni fad bude vyvésen u viech t¥id v $atné déti.

e Dodatky nebo zmény Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou formou
apred nabytim jejich uéinnosti budou s nimi seznameni vsichni zaméstnanci MS
a budou 0 nich informovani rodice déti.

Skolni ¥ad nabyva uéinnosti 1.8.2018

Jana Hruba
feditelka Skoly

14



